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Eloszo

Naponta végziink szdmitasokat fejben, sokszor nem is jutunk a végére,
csak ugy koriilbeliili értékek alapjan meghozzuk a dontésiinket, talan nem
is mindig jot. Nem mondom, hogy minden apro-csepré dologért nyissunk
egy tablazatot, de ha éves szinten tizezreket tudunk megtakaritani, akkor
azért mar érdemes elgondolkodni rajta.

A masik elénye a tablazatkezeld hasznalatanak, hogy konnyebben
el6vessziik, ha gyakorlatot szerziink benne. Kapunk egy banki hirlevelet,
amelyben csak a ,,szuper kedvezé hitelajanlat” Ssszege és futamideje
szerepel. Ilyenkor nyitunk egy uj tablazatot, beirjuk az ajanlat alapadatait,
kivalasztjuk a megfelelé Excel fiiggvényeket, és azonnal megtudjuk, hogy
az ajanlat mennyire kedvez6 szamunkra. Bonyolultabb esetben is legfeljebb
egy-két ora alatt végziink a szamitassal, igy nem megyiink el egy valoban
j6 ajanlat mellett csak azért, mert latszolag nem is tiinik olyan jonak.

A 25 tippben nem emlitettiik a diagramokat, amelyek azt a célt szolgaljak,
hogy a kiszamitott értékeket valamilyen grafikus formaban jelenitsiik meg,
igy kénnyen észrevehetjiik az emelkedések és csokkenések mértékeét, vagy
az egyes adatok egymashoz viszonyitott ardnyat. Természetesen ez is
fontos, sokszor csak illusztracioként alkalmazzuk, pedig néha a dontésiinket
is megkonnyitheti. Ezek elkészitése a varazsloval egyszertien elvégezhetd.

Az Excel fliggvényeket sem igazan alkalmaztuk, mert a cikkben ra
akartam mutatni arra, hogy az egyszerli logikus gondolatmenetek mentén
is elvégezhetjik a feladatainkat. Azonban ezeknél ugyanazokat az
eredményeket kapjuk rendre, mint ha az Excel fliggvényeit hasznalnank.
Itt ezért mar maximalisan megbizhatunk a fliggvények eredményeinek
helyességében, és nyugodtan raépithetjiik a szamitasainkat.

Ha 6n veszi a faradsagot, és elkésziti a tablazatokat, vagy letdlti azokat a
honlapomrol, és egy kis id6t szan arra, hogy megértse az azokbol levonhatd
kovetkeztetéseket, akkor megismerheti a napjainkat meghatarozo pénziigyi
Osszefliggéseket. A tablazatok készitésekor jobban megismerjikk komyezetiinket,
¢és konnyebben megeértjiik a hitelek, befektetések és biztositasok elonyeit és
hatranyait, mert ezeket egy ligynok vagy egy broker soha nem mondja el.

Moricz Attila
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Egyszerii feladatok

A lapban megtalalhat6 25 tippben szdmos egyszerii feladatot oldottunk meg,
ahol a cellak kozotti hivatkozasok csupan egyszerli szorzasok, 6sszeadasok
voltak. Azonban nem csak akkor lehet egy tablazat egyszerii.

A masodik 1épés, hogy a miikodo, a szélséséges értékek kozott is helyes
eredményt ad6 tablazatunkat megformazzuk, hogy az megjelenésében is
meggy6z0 legyen, és a megfeleld értékek kiemelkedjenek beldle.

A tablazat elkészitése

Megnéziink egy-két Excel fliggvényt, amelyek hasznalataval elkeriilhetjiik
a feleslegesen nagy szamtengereket alkalmazé munkalapokat, mert a jol
megvalasztott képletekkel el6re, egy 1épésben is kiszamithatjuk bonyolultabb
miiveletek eredményeit.

Ma példaul egy bank kiildétt valamilyen ismertetét, ajanlatot, amiben
volt egy tablazat a felvehetd hitel torlesztésérol. Kivancsi voltam hat,
mennyire igéretes az ajanlatuk, igy beirtam egy munkalapra az adatokat,
majd két egyszerli fiiggvény alkalmazasaval két Ujabb tablazatot is
készitettem, és azonnal ,.eltérések” jelentkeztek. Az egész nem tartott 10
percig, tehat ezt is nevezhetjiik egyszer(i tablazatnak.

Alapadatok beirasa

A kovetkez$ oldalon az 1. dbran lathato tablazat A/:F5 tartomanya

tartalmazza azt az ajanlatot, amely a hirdetésben volt. El6szor ezt irjuk be.

A tablazatunk ezen részében nincsenek képletek, szamitasok, igy az egész

csak egyszeri gépelési feladat. A beiras soran néhany érdekes dologra

lehetiink figyelmesek.

@ Ha a beirt érték nem fér el a cellaban, vagyis az adott betlitipus, méret
és cellaszélesség mellett nem jelenitheté meg teljesen, akkor a program
automatikusan szélesebbre veszi a cella szélességét.

@ Ha altalanosan ismert formatumban irunk be egy adatot, akkor azzal a
cellaformatumat is automatikusan beallitjuk. Példaul:
¢ 4.24: A tizedes vesszo helyett irt tizedes pont eredményeképpen a

beirt adatot ,,ionap. nap” értelmezésben és datumformatumban fogja
az Excel eltirolni. Evszamként az aktudlis évet veszi alapul.
Barmilyen mas datumformat is automatikusan értelmez.
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A tablazat elkészitése 5

tovabbi formatumok:

¢ 5 Ft: A cella értéke 5, a formatuma pénznem nulla tizedes
jeggyel és a ,Ft” kijelzésével.

* 12%: A cella értéke 0,12, formatuma szazalék, megjelenése 12%.

¢ A folytatas helyett nyomjuk meg a ,,Ctr/+1” billentyiikombinaciot,
mire megjelenik a Celldk formdzasa parbeszédablak. A megjelend
Szam” lapon nézziik meg a kategoridkat, és ha barmelyik tipus
listiban megtalalhaté formatum szerint irunk be valamit, akkor azt az
Excel automatikusan fel fogja ismerni, és azt a formatumot fogja
alkalmazni a beirdsunkra.

=

) Fail Szerkesztés Nezet Besziras Formatum Eszkdzik Adatok Ablak Sge fof Web: excel.moricz.com =& x|

DHdew sRbBY RS =- A R R <

rosoft Excel - Bank

Avial 10 - F D A S %% w0 b 58| € B AL
[ B9 | =| =RATAB$1™2;-B2,5A2)"12
A B [ D B F =]
1 25 o 35 6 =
2 000 000 Ft 20520 Ft 12 367 Ft 10080 Ft 8936 Ft 8704 Ft
B 2 000 D00 Ft 41 042 Ft 24 T35Ft 20181 Ft 17873 Ft 17 404 Ft
4 3 000 DOD Ft 61 562 Ft 37102 Ft 30272 Ft 26 809 Ft 26 114 Ft
E 10 000 000 Ft 204513 Ft 122579 Ft 99 697 Ft 28096 Ft 85 TB9 Ft
]
T
5 .
19| 1 000 DOO Ft 1 ¥ 2,81% 679% 10,14%
i 2 000 D00 Ft 8,51% 8,44% 8,91% a79% 10,14%
i 3 000 DOD Ft 8,51% 8,44% 891% 979% 10,14%
12 10 000 000 Ft 8,36% 8,24% 871% 960% 9.97%
i
4
15
16 1000 000 Ft 1527 B46 Ft 2319005Ft 3787 T20Ft 11 431 461 Ft 34 263 33T Ft
17 2000 DOD Ft 3056 008 Ft 4 638 442 Ft 7576 391 Ft 22 866 968 Ft B8 542 168 Ft
18 3000 000 Ft 45830894 Ft 6057 447Ft 11365061 Ft 34298 429Ft 102821 001 Ft —
19 10000000 Ft 15170618Ft 22723199F1 36747 491Ft 109301 S06Ft 323 464 373 Ft =
2n
14/ 4 » [vi["Bankhitel vizsgalata { Munkaz { Munka3 / |4] | gl
Kész UM FIX

1. bra. Bankhitel vizsgalata két egyszerii Excel fiiggvénnyel

Mielé6tt nekilatnank a beirasnak, mentsiik el az {ires tablazatot. A beiras
soran is idénként nyomjuk meg a Cz/+S billentylikombinaciot. Ezt mas
dokumentum Ktrehozasakor se mulasszuk el, mert kellemetlen meglepetések
érhetnek benniinket.

A mentéshez hasznalhatjuk az eszkoztaron 1év6 (3.) mentés gombot is.
Fajnévnek mindig olyan nevet adjunk, amirdl késobb is tudjuk, hogy az a
f4jl mit tartalmaz. Erdemes éppen ezért kitolteni a Fdjl / Adatlapot is!
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6 Egyszeri feladatok

A mostani feladatunkban az els¢ tablaban 1évé misztikus szamokat
fogjuk megvizsgalni, ezért jeloljik ki az A1:F5 teriiltet. Utina masoljuk le a
kijelolt tertiletet egymas ala kétszer. Mindegyik tablazat kozott hagyjunk 1-2
iires sort. az esetleges késobbi focimek részére.

Uténa jeloljiik ki a masolatokban a B2:F5-nek megfeleld tertileteket, és
azokat toroljiik ki, mert ott helyezziik el a képleteinket. (4z 1. dbran ez a
B9:F12 és a BI6:F19.)

Sugo: Kijelolés
Kattintsunk az A4/-be, és a bal egérgomb felengedése nélkiil htizzuk az
egeret az F5 cellaig. Latni fogjuk, hogyan terjesztjiik ki a kijelolést
egyre jobban. Ha elértiik az F5-6t, akkor engedjiik fel az egér gombjat.

Tipp: Kijelolés masként
A szerkesztoléc bal szélén lathatjuk mindig az aktualis cella nevét. Ha
nem talalja, akkor nyomja meg a Ctr/+Home billentylikombinaciot, és a
nevezett helyen ,,Al1”-et fog latni. Most kattintsunk ide, ¢s irjuk be:
,,Al:F5”, majd nyomjuk meg az Entert. A kijelolés megtortént.

Sugo: Masolas
Mutassunk a kijelolés szegélyére, ahol az egérmutatd nyil alakt lesz.
Nyomjuk le a Crri-t, és a bal egérgomb lenyomasa utan huzzuk el a
tablat a masik ala, de hagyjunk 1-2 iires sort is. Ezutan engedjiik fel
elébb az egérgombot, majd a Ctrl-t. Ezt a masolast ismételjiik meg Ujra,
mert kétféle szamitast fogunk elvégezni.

Szamitasi képletek beirasa (RATA)

Alljunk az els6 képletnek fenntartott celliba (BY), és szamitsuk ki az ajanlat
kamatlabat a RATA() figgvény segitségével. Ehhez irjunk be egy ,=" jelet,
majd a szerkeszt6léc bal oldalén a piros ,, X" elétti listabol valasszuk ki a
RATA szot. Ha nincs benne, akkor valasszuk a ,,Tovdbbi fiiggvényeket”,
majd a megjelend parbeszédablakban a Pénziigyi kategoridban megtalaljuk.

A kivélasztas utan megjelenik egy kiilonleges parbeszédablak, amely a
szerkeszt6léc alatt egy lenyildé meniiként helyezkedik el. A sziirke részén
barhol kattintva az ablak elhuzhato, ha éppen ttban lenne.

Kattintsunk sorban a mezokbe, és olvassuk el az ablak aljan, hogy
melyikbe mit kell majd beirni.

www.moricznet.hu



A tablazat elkészitése 7

Tipp
Huzzuk félre a parbeszédablakot, és ne irjuk be a kért adatokat, hanem
kattintsunk a sziikséges cellakra. Latni fogjuk, hogy azonnal bemasolja
a cella hivatkozasat. Ha azt abszolit hivatkozassa akarjuk alakitani,
akkor nyomjuk meg egyszer vagy tobbszor az F4 billentytit.

Sigé: RATA()
Ildészakok szama: A mezOben hivatkozhatunk a Bl-re, de szorozzuk
meg 12-vel, mert a havi és az évi kamatszamitas nem azonos!
Részlet: A torlesztés matematikailag negativ  érték, de a mi
tablazatunkban pozitivként lathatd, ezért irjunk elé egy minuszjelet.
Jelenérték: A felvett hitel indulodsszege.

Tipp
Alkalmazzuk az abszolt hivatkozasokat a példa szerint, mert Ggy a
képletet csak egyszer kell beimunk. A beiras utan a cellat elgbb jobbra,
majd az egészsoros kijelolést lefelé huzzuk el, igy egy beirassal és két
huzassal 5x4=20 képletet irtunk be, és mindegyik pontosan oda mutat,
ahova kell! A htizaskor a hivatkozasok ,,$” jeles részei nem valtoznak
meg. (B$1, C$1, D$1, E$1, F$1)

T L AN S r G —— - - | +
[ B - =[ =RATA[B$1*12-B2,A21"12
A B [%]

1 0D0 00O Ft

9 1000 000 Ft
10 2000 00O Ft

arial -0 - S % o 8 4%
B9 | =| =RATABS1™12-B2,5A2112

A B [ [ [ D [ E [ F [
9 1 000 000 Ft BAT% 8,44% 8,81% §,79% 10,74%]
10 2 000 000 Ft 851% 8,44% 8,81% 9,79% 10,14%)
1 3000 000 Ft 851% B44% 8.91% 8,79% 10,14
12 10 000 000 Ft £36% B,24% B71% 8,60% 8.7
1

2. abra. Egy jo6 képletnél két hiizassal feltoltheto az egész tabla

PC World januar



8 Egyszerti feladatok

Minden szamitas értelme az eredmények vizsgélata. En is ezt tettem.
Az ismertetSben tobb helyen szerepld 6,75%-os kamat emlitése furcsa
érzésekkel toltott el. Igaz egy helyen megemlitették, hogy a hitelt évi
1%-os kezelési koltség terheli, de az még mindig nem 8,51%, hogy a
10,14%-ot mar meg se emlitsem. Ezek utdn mar tudom, hogyan
kezeljem az ilyen ,,ajdnlatokat”.

Szamitasi képletek beirasa (JBE)

Az el6z6 modszer alapjan most ki fogjuk szamitani a bank szemszogébol a
befizetéseink jovobeni értékét. Ez magyarul azt jelenti, hogy a befizetések
a banknal a kiszamitott kamatok mellett milyen hasznot termelnek.

Ahhoz nem kell egyetem, hogy kitalaljuk, ha 25-35 évre vesziink fel
hitelt, akkor a tobbszorosét fizetjik be a felvett hitelnek, cserébe azért, hogy
alacsony havi torlesztd részletet kelljen csak fizetniink.

Az [. abran lathatd munkalapon az 415:F19 tartomanyban 1évé tablat
fogjuk képletekkel feltdlteni. Ehhez alljunk ra a BI6-ra, kattintsunk elébb
az =" jelre, majd a szerkeszt6léc szélén a listara, ahonnan keressiik ki a
JBE() figgvényt.

Sugé: JBE()
Rdta: A kamat, amit az elobb kiszamitottunk (B9). Mivel ez éves kamat,
ezért osszuk el 12-vel, mert a kdvetkezd mezGben is honapokra fogunk
hivatkozni.
Idészakok szdma: A mez6ben hivatkozhatunk a B$8-ra (vagy a B$1-re),
de szorozzuk meg 12-vel a havi kamatszamitashoz.
Részlet: A torlesztés matematikailag negativ érték, de a mi
tablazatunkban pozitivként lathatd, ezért irjunk elé egy minuszjelet.
(A tovabbi adatokra most nincs sziikségiink, nem is kételezé megadni.)

Ha a hivatkozasaink is jok, akkor az el6z6 médszer szerint huzzuk meg a
cella sarkat elobb jobbra, majd lefelé (forditva is lehet), és mér fel is toltottik
a tablankat eredményekkel.

Szomyitilkddni raériink ezutan is azokon a szdmokon, amelyek a bank
hasznat mutatjak kiilonosen a hossza tava hiteleknél. Lathato, hogy a 15,
25 és 35 éves hitelnél a havi torlesztések dsszegei kozott alig van kiilonbség,
de az ltalunk kifizetett 9sszeg, illetve annak haszna szinte exponencidlisan
novekszik. Ezen azért mindenképpen érdemes elgondolkodni.

www.moricznet.hu



A tablazat elkészitése 9

Az eredmények megjelenitése diagramon
Bar a futamidék nem azonos 1épésekben jelennek meg a tablazatban, de
még igy is jol lathaté lesz, hogy mennyire nem éri meg hosszabb tavra
hitelt felvenni. Szinte kimondhatd, hogy 10-15 év utan mar csak a kamatokat
fizetjiik.

Ehhez képest egyre tobb helyen akarnak 35 éves hiteleket kiadni a
gyanutlan ligyfelek részére. Aki nem hisz a szdmoknak, az higgyen a
szemének, a diagram gorbéjének!

Sugo: Diagram készitése varazsloval

. Jeloljiik ki a B2:F2 sort, de barmelyiket valaszthatnank az els6 tablabol.

. Kattintsunk a Szokdsos eszkoztar Diagramvardzslo gombjara.

. Valasszuk ki a Grafikon diagramtipust, és azon beliil a negyediket.

. Lépjiink Tovabb.

. Az Adatsor lapon Kattintsunk bele ,,4 kategoriatengely (X) felirata”
mezGbe, majd a mellett latszo tablazatban jeloljiik kia BI:F1 részt.

. A, ,Név” mezbbe lépve az A 1-es cellara kattintsunk.

7. Utana a Kész gombot vélasszuk ki (kétszer), de természetesen tovabbi

sok hasznos paraméter allithato még be.

WD AW N =

=)}

B3 Miciosoft Excel - Bank

Eﬂ E&jl Szerkesztés Nézet Beszirds Formatum Eszkdzék Diagram Ablak SuUgd

hzlga SlaV By n- L)

Adatsor “Térl j =| =ADATSOR(Bankhitel vizsgalata13A%1; Bankhitel vizagalatal$B51:§F 51,8
B B 1] E F

1
2 1 000 000 Ft 12367 Ft 10030 Ft B3 Ft

3 2 000 000 Ft 4 DA E FEEEEN 495 £ 1 Et 17 409 Ft '*
4 3 000 000 Ft &l el - — 26114 Ft

5 10 000 000 Ft A esa e 85763 Ft

5

7

8 g e T

a 1000 000 Ft - - —+=Tirlstési 10,14%

10 2 000 000 Ft [ reszletek 10,14%

11 3 000 000 Ft 10,14%

12 40 000 000 Ft T4 buo Ft N Qa7

13 s

T 10 000 Fr 4 ‘. p—

[l Joviibeni érték (F Pr— Adatsor ‘Térleszhési részltek” Adatpot "15 "
186 1 000 000 Ft Erték: 10090 Ft

17 2 000 000 Ft R | B8 SEZTEB

18 3 000 000 Ft . . B B . 102 821 001 Ft

e 10000000 F 15170 5dw &y 15Ev ISEw 3w Py

3. dbra. A diagram vonalanak alakja int6 jel
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10 Egyszeri feladatok

Egyszeri képletek a tablazatokban

A lapban a 2. tippnél bemutatott abran egy rovid szamitas menete lathato.
Az ,,A” oszlopban olvashatok a szoveges magyarazatok, amelyek szdmitdsa
lathat6 a mellette 1év6 oszlopokban.

A tabla felépitése olyan, hogy idegen felhasznalok is hasznalni tudjak,
hiszen az alapadatokat a tabla felsé részén adjuk meg, az eredményeket
pedig az alatta 1év0 részen olvashatjuk. A szamitasokat akar fejben is
elvégezhetnénk, hiszen annyira egyszertick. Ha napi 3 orat vilagit atlagban
egy izzolampa, akkor az egy 30 napos honapban 3x30 ora lesz. Az évi
lizemora pedig ennek 12-szerese lesz. Semmi nehéz nincs benne.

A fogyasztast hasonlé modon szamitjuk ki. A 75 W-os izz6 Orankénti
fogyasztasa 75 Wh, ami atvaltva 0,075 kWh, harom ora alatt pedig ennek
héaromszorosa. Vilagos mint a nap, mégsem vilagit energiatakarékos izz6o
minden haztartasban.

A fogyasztas egységarat megtalaljuk a havi villanyszdmlankon. Ezt
beirtuk az alapadatoknal, amellyel megszorozzuk a fogyasztast, és
megkapjuk a napi, a havi és az évi fogyasztasi értékét egy izzonak. Ha
valakinek ugy jobb, akkor mar el6re beszorozhatja az izzok szamaval, és
azonnal a tényleges napi, havi évi fogyasztast kapja eredményiil.

A példaban azért az évi adatokat hasonlitottam Gssze, mert egy év sem
hossza 1d6, de a megtakaritas igy sokkal szembe6tlébb. Talan havi ezer
forintra senki nem kapja fel a fejét, de évi 10-12 ezer forint biztosan
mindenkinek jol jon.

Tipp
Ha egy lakasban van példaul 10 db hagyomanyos 75W-os izz0, akkor
annak azonnali cseréje 700 Ft-os 0j izzoar esetén 7°000 Ft. A szamitasban
a megtakaritas izzonként és havonta kb. 1’000 Ft, igy 7 honap alatt akkor
is elfogyasztjuk azt a pénzt, ha becsukjuk a szemiinket!

Feladat
Készitstink tablazatot a lakasunk tobbi olyan fogyasztoirol, amelynek
miikddését magunk is tudjuk befolyasolni, igy azok havi koltségét esetleg
csokkenteni tudjuk (itt nem a kozponti fiitésre gondolok :-). Minden
energiahordozonal van fogyasztasmérd, amelyrdl az adatok gytjtésével
sok hasznos informaciohoz jutunk. Ez még akkor is a hasznunkra valik,
ha nem ériink el megtakaritast az adott téren.
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Formazasok 11

Formazasok

A tablazat elkésziilte utan, de sokszor mar akozben is meg szoktuk forméazni,
hogy szebben nézzen ki, és az adatok a feliratoktol jol elkiiloniiljenek.
Miel6tt azonban nekilatnank, ismerjiik meg, milyen lehetdségeink vannak,
¢és mikor melyiket alkalmazzuk.

Ertéktol fiiggo feltételes formazas

A lapban az 5. tippnél bemutatott példaban kiilonféle adatsorok kiilonbozo
eredményeket adnak. Ilyen esetben szeretnénk latni, hogy melyik adatsor
végeredménye emelkedik ki a tobbi koziil €s mennyire.

Az Excel 97 6ta lehetéségilink van értéktol fliggd feltételes formazasra.
Ezt a tablazat azon részein alkalmazzuk, ahol adatok egy sorban vagy
oszlopban egymas kozelében vannak, €s azonnal latni szeretnénk, ha egyes
adatok valamilyen feltételnek megfelelnek.

Példaul ha egy érték nagyobb a megadottnal, akkor legyen félkovér és
sotétpiros, de ha valaminél kisebb, akkor pedig a hattere valtozzon meg.
Az ilyen jellegii feltételes formazast az egész szamoszlopra (szdmsorra)
alkalmazzuk, igy ha ott valamilyen valtozas torténik az alapadatok beirasa
utdn, akkor azt azonnal észre fogjuk venni. Erre jo példa a lapban az 5.
tippnél bemutatott feladat, mert ott kiilén szinnel ki lehet emelni, ha
valamely fogyasztok kicsit vagy nagyon kiemelkednek.

Jeloljik ki a ,,Havi koltség” (G8:G26) oszlopot, és valasszuk ki a
Formatum / Feltételes formdzas... parancsot.

Formazasi feltételek 21x|
1. Feltétel
A cela értéke j ‘a kiwetkezdk kiztt van j 500 3] es faon B
Ha a megadott Feltétel igaz, FETTUE. oy 5
e e AaBhOGliiYyZz Eormatun. .
2. Feleétel
b celaértehe  w| [nagyob, mint =] [rom EY|
Ha a megadott feltétel igaz, P ] P
e AGBbOSUGY yZz Forméatum. .
Bifuités == | Térlés. .. ‘ 0K | Mégse |

4. dbra. A feltételes formazasnal harom feltételt adhatunk meg
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12 Egyszerti feladatok

Ha az adott teriileten mar végeztek feltételes formazast, ugy a
parbeszédablak természetesen emlékszik a mar megadott értékekre, igy azok
utdlag is modosithatok. Eloszor a feltételt kell megadnunk, amelyhez a
megfeleld megfogalmazast a legdrdiilé listakbol tudjuk kivélasztani. Az
értékek megadasanal lathatjuk a tartomdnyhivatkozas-beviteli gombot, ahol
cellara is hivatkozhatunk.

A masodi 1épés a formatum megadasa. Kattintsunk a Formdtum gombra,
ahol betiitipusra, szegélyre és mintdzatra vonatkozo, a jelenlegitdl eltérd
formatumot adhatunk meg. Ha a kijelolt teriileten 1évé barmelyik cella
értéke megfelel a feltételnek, akkor felveszi a most megadott formatumot.

A 4. abran lathato feltétel szerint, ha a ,,Villanyszamla™ tablazatunk
barmelyik havi koltsége 500-999 Ft kozott van, akkor annak szine piros lesz,
ha pedig 1000 Ft feletti, akkor a hattérszine narancssargara valt. Igy a kicsit
koltséges fogyasztok pirossal kiemelkednek a listabol, de a mar ,zavaréan”
sokat fogyaszto eszkoz havi dija mar a hatterével is kiemelkedik.

Fontos, hogy a formazasokat a feltételes formazassal kezdjiik, mert ha a
szamoszlopot el6re megformazzuk valamilyen hattérrel és szinnel, akkor a
feltételes formazasnal ratett plusz formatumok mar nem lesznek lathatok,
vagy elsikkadnak a tobbi kozott.

A kiilonféle cellatipusok beallitasai

A lapban bemutatott tablazatokban tobb olyan cella is volt, amelyek értékei
valamilyen mértékegységgel jelentek meg. Természetesen maga a cella
csak a szamot tartalmazza, hiszen anélkiil nem tudnank veliik semmilyen
matematikai miiveletet elvégezni.

Ezt a formazast érdemes mar azonnal az adatok bevitelekor elvégezni,
mert nekiink is konnyebb tgy dolgozni a szamokkal, ha azok mértékegysége
is lathat6. fgy kisebb a tévedés esélye. Az Excelben lehet6ség van arra,
hogy egyszerre tobb cellat is kijeloljiink. Ehhez nyomjuk le a C#/ billentytit,
és egérrel jeloljiik ki az azonosra formazando cellakat. Utdna nyomjuk meg a
Ctrl+1 (egy) billentylikombinaciot, mire megjelenik a lapban is lathatd
Cellak formazasa parbeszédablak.

A mértékegységek allitdsahoz a ,,Szdm” lapot vélasszuk ki, ha nem az
jelenne meg. A Kategoria listiban az Egyéni elemre kattintsunk, majd
irjuk be a Formdtumkod mezobe: #” 6ra”. Fontos, hogy a # és az idézdjel
kozott ne legyen szokoz. Hasznalhatjuk a beépitett formatumokat is, ha az
rendelkezésiinkre all.
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Formazasok 13

A tablazat automatikus formazasa

Automatikus formazast akkor tudunk végezni, ha olyan felépitésii a tablank,
mint amire sablonja van az Excelnek. Ez lathat6 a kdvetkez abran. Ha nem
ilyen a tablank, akkor ne alkalmazzuk ezt a forméazasi méodot, mert csak el

fogja rontani az egészet.

Automatikus formézds

sz jan. febr. marc.Ossz.
Wl 7Ft 7R SR 19Ft |Kelt 7Rt 7Rt SRt 19Ft
Eszsk GFt 4Ft TFt 17Ft  |Eszek GFt 4Ft 7F A7Ft
D&l BFt 7Ft SFt 24Ft |p&  GRt TFt GFt 24Ft
(Ussz 21Ft 18Pt 21Ft BOFt | Sssz 21 Ft 18 Ft 21 Ft GOFt

Kényvelési 1 Kényvelési 2
n.febv mim. Ossz jan.  febr. mére. Ossz J

Kelet 7Ft 7Ft SFt 19Ft |Melt TRt TPt SFt 13Ft
Eszak 6Ft AFt TFt ATFRt  |Eszak 6Ft 4Ft TR TR
D& _BFt TPt SFt 24Ft |Dél  _BF TR _OF 24Ft

sz, 21 Ft_18Ft 21 Ft BOFL | ész. 21 Ft 13 Ft 21 Ft B0 Ft

Kényvelési 3 Kanyvelési 4

Saines 1 Szines 2 =

Farméazas:
¥ szam [V Betiltipus ¥ Ilgazitis
I¥ Diszkeret ¥ Mintszat ¥ Széles/Magas

5. abra. A tipikus tablakra szamos formazasi lehet6ség van

Az abran lathatd, hogy a formazas csak akkor teljesiil, ha az els6 oszlop és
az els6 sor szoveges, az utolsod oszlopban és/vagy sorban SZUM() képlet
van. Ami hidnyzik a tablankbol, az a formatum elmarad. Tehat az abra
nem azt jelzi, hogy az elsé/utolsé sor/oszlop olyan formatumu lesz, mint az
abran lathato, hanem azt, hogy akkor lesz olyan, ha olyan tipusu elemet
tartalmaz.

Erdemes az Egyebek gombra is Kattintani, mert akkor valik lathatové az
alsé Formdzas rész. Ha az oszlopszélességeket beallitottuk mas tablakhoz,
akkor a megfelel6 kapcsolomez6t toroljiik. Hasznosabb azonban, ha egyszer
kiprobaljuk ezt a formazast, ellessiik a jO formatumokat, és magunk
keészitjiik el azokat kézileg. Nem olyan nehéz, mint amilyennek latszik.
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14 Egyszerti feladatok

A célhelytél fliggo formazas

Valdjaban ez nem egy formazasi modszer, hanem egy tanacs arra, nehogy
nekiugorjunk megforméazni nagyon szépre az egészet, majd a nyomtats
utan vessziik észre, hogy tocsog a fekete tinta a lapon.

Altalanos érvényii szabaly, hogy mindig Gigy formazzunk, hogy az a
célhelyen a lehetd legjobban nézzen ki. Hidba lehet olyan szép szines
munkalapokat késziteni, ha nekiink csak fekete-fehér nyomtatonk van. Ha
viszont szinesben is nyomtathatunk, akkor vétek nem kihasznalni a gazdag
szinezési lehetdségeket. Ilyen esetben a fekete szint felejtsiik el, hiszen azt a
harom alapszinbdl keveri ki a nyomtato, igy szinte pazarlas is lenne fekete
szineket hasznalni.

Ha az elkésziilt munkalap képernydre kertil, weblapként, abraként, vagy
bemutatand6 tablazatként, akkor Ggy formazzuk meg, hogy az kénnyen
attekinthetd és szép legyen. Ugyeljiink arra, hogy egy megvalasztott nagyitas
esetén minden szoveg és szam egyarant olvashat6 és aranyos legyen.

A munkalapjainkat vagy akar az egész munkafiizetet is elmenthetjiik az
Excel 2000-ben weblapként. A diagramoknal nagyon szép és valtozatos
grafikakat hasznalhatunk fel hattérként, viszont azokbol hatalmas képfajlok
lesznek. Ezért azokat hagyjuk meg inkabb a szines nyomtatasra, a weblapon
pedig a szinatmenetes hattereket alkalmazzuk, mert azok jol is mutatnak,
¢és a méretiik is elhanyagolhato. A képeknél példaul a méret novelésével a
bal oldali fajlmérete alig novekszik, mig a jobb oldali¢ annal jelentdsebben.

oo o

—+—Tarlesztési —+—Tarlesztési
— részletek — részletek
- \ - \
-amp saamn

smmn samn

6. abra. Egy 6 és 23 kB-os kép kozotti kiilonbség a hattérgrafika

www.moricznet.hu



A fliggvények bevitele 15

Az Excel fliggvények alkalmazasa

Els6 nekifutasra altaldban olyan tablazatokat készitiink, amelyekben csak
egyszerii Osszefliggések vannak, és leginkabb a ,iangos gondolkodasra”
hasonlitanak. Soronként jelennek meg a részeredmények, és azonnal
latjuk, ha valahol hibaztunk, mert a részeredményeket fejben is ki tudjuk
szamitani.

Nagyon hasznos a megismerés szempontjabdl az, ha egy hosszabb
szamitds eredményét egy vele egyezé Excel fliggvény eredményével
hasonlitjuk dssze. Ilyen példaul a lapban a 25 tippben a 18. tipp. A szamitas
logikai alapon késziilt, hogy 6nok is ellendrizhessék annak helyességét.

Amennyiben az ottani szamitas képleteit kicseréljiikk a megfelelé Excel
fliggvényekre, ugyanazt az eredményt fogjuk kapni, mint el6tte. Ez bizonyitja
a sajat képletiink helyességét, de az Excel fliggvény megbizhatosagat is.
Erre pedig egy pénziigyi dontésnél nagy sziikség van.

A tablazatok letSlthet6k és megtekinthetSk a http.//excel. moricz.com
cimen. Office 2000 birtokaban a weblapok interaktiv valtozata is hasznalhato,
ami azt jelenti, hogy az értékek modosithatok, és a tablazatot a weblapon a
beépiild modul automatikusan tjraszamolja.

A fuggvények bevitele

El6szor érdemes megismerkedni a leggyakoribb fliggvényekkel, amelyekhez
elébb néhany adatot be kell irnunk egy tires tablazatba. Utdna megnézziik,
hogyan tudunk Excel fliggvényeket hasznalni. Javaslom, hogy ezzel
kapcsolatban olvassuk el a stigot, mert az is tartalmaz j6 példakat.

Az alapadatok bevitele

Kezdjiik el példaul az A2-es cellatdl kezdve lefelé haladva beimi 100 és
1000 Ft kozotti szamokat. frjunk be 10 sort, majd jeloljiik ki a cellikat,
kattintsunk a Formdzas eszkoztar Pénznem és Tizedeshelyek csokkentése
(2x) gombjaira.

Masodik lépésben a forintok melletti oszlopba irjunk be darabszamokat,
példaul: [1-20]. Ennél egyéni formatumot allitsunk be: #” db” (Ctrl+1). A
3. oszlopba irjunk be egy egyszerii szorzast: (C2) = A2*B2, majd a cella
sarkat fogjuk meg, és huizzuk le az utolso sorig. Ezt az alapot fogjuk a
tovabbiakban az egyszerli fliggvények felfedezésekor hasznalni.
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16 Az Excel fliggvények alkalmazdsa

Egyszeri 6sszegzések (SZUM)

A tablazatok elmaradhatatlan része az Osszesités, ahol az adott sorok vagy
oszlopok értékeinek Osszesitése olvashatd. Ehhez elég a megfeleld cellara
raallni, és megnyomni az ,, AutoSzum” gombot ( X).

Ed Miciosoft Excel - Tippek_2 —10] x|
F&jl Szerkesztés Meest Beszirds Formatum Esckieok Adstok Ablak Sigd oy Web: extel.mun(zmml [ 5]‘
DeHa@ERay|(sped o-c- e s @d: -0
Avial -11-“?1)5 E@‘@%ggnjdg;fgl_ |;-&-A-_
C13 | =| =SZUM(C3:C12)
s © [o] E 7 1@l H =
. Az egyszeru filggvények hasznalata
Pl Egységar  darah Osszesen AR - 3tlag, 248 ATLAGD
3 150 Ft i2db 1600Ft AR - maximum BEOFE  MAXD
4 I30Ft b 4BOFt AR - minimurn BOFt  MING
5 B0 Ft 30 db 1200Ft Tételek szama 108h  DARABY
[ 650 Ft 4 db 2600 Ft Az atlagnal dragabh
7 390 Fi b 1450Ft tételek szama 4db  DARABTELIQ
8 370 3db 1110Ft 248 Ftfelettiek osszege:  7360Ft  SZUMHAQ
g 160Ft 3dh 480 Ft Ez az dsszbevéte| 7%
10 TR0 FE 1 180Ft A legdrigahh egységand MAXQ 82
11 375 Tt i db 2200Ft terrgk arbevétele:  2600Ft  FKERES()
12 T11Ft R 1443Ft dh - Osszesen Tigh  SZUMD
13| za76F 71an] 12 923 Ft _| Szorzatbsszeq: 12923Ft  SZORZATOSSZEGO
& B
4[4 [» [p vilanyszémla 4 Bankhitel vizsgalata ) Egyszerii fiiggveé K1 I ml
kesz | ] T [ e [ [ [T 7]

7. abra. A legaltalanosabb fiiggvények alkalmazasa

Ha a példankban az A13, B13 és C13 cellakba allunk be, akkor nyugodtan
megnyomhatjuk, mert az Excel azonnal tudni fogja, hogy a felette 1évo cellakat
kell sszesitenie, és az utolso értéket tartalmazo cellaig automatikusan kijeloli.
Nekiink ilyenkor csak az Entert kell megnyomni, vagy Kattintsunk az egérrel a
szerkesztoléc zOld pipajelére. Ha egy tavoli cellaban helyeziink el 6sszegzést,
akkor a tartomanyt mi adjuk meg. Ilyenkor huzassal jeloljiik ki az Gsszesitendd
tartomanyt (példdaul a 8. abran az F12-ben).

Tipp
TGbb oszlop esetén azt is megtehetjiik, hogy az els6 oszlop alatt kériink
automatikus Osszegzést, majd a cellat a sarkanal fogva jobbra elhtizzuk
ameddig kell. A megadott tartomany hivatkozasa relativ, igy a huzassal
torténé masolasnal a hivatkozasok mindig a cella feletti tartomanyra
fognak vonatkozni.
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A ,tartomanyhivatkozas-beviteli gomb” hasznalata

Az Excel 97 egyik nagyon jo Gjitasa volt e hosszinevil gomb beépitése a
programba. Szinte minden olyan helyen taldlkozhatunk vele, ahol
valamilyen hivatkozast meg kell adnunk.

Forgsadatok 2l
F&jl Szerkesztés Mézet Besairds F «
any  Adatsar
Dewdes@ERBY
uso
il BRI EN: J
amn
B3 | =| UsSD 0w,
e il =
Bl & @ e [ g
3| V88871250 22012 Ft [ 22 iy
I £k fomn
(5] imoesm 25 @
(6| 1199903 3 N N S & o6
7| 19990z En F S FSE LS
(8| 19905 a1
(9] 11999.06.30)
|10 199807 313 o T
l .1999 03 31| [="MMNE - ISD 1998 - 2000°1$0§
[1z] i1999.09 a0} k
BE1 EENIE TS | Ertekeks J=mne - UsD 1998 - 20007150$ 7
[Ma] 1295.11.30;
15| 1190812 31} 25378 Ft | 25 "\ Hozedadis | eravoltas
(16| 200000 31! 26475 71| 26 H
(17| 12000 0229 26 Akatkqdriatengely () felivatal;  [<"mNB - USD 1998 - 2000 T8eg 5 64 Ty
(18| 200003 313 27
(18] 1200004 e 27
20| 00005313 279,94 Rt | 27 \eq [Tova> | :
z .2000 S 30' 5 Egse | < Yissza | Tawdbb > Eész |
E: 1900 n
?|x|| 98dec 93febr 99apr 3
[ 25T 2000 T AT L W= 3 -
i4 [ 4 [ b1/ Eqyszerii fuggvények £ Hitelalkildcid s MNB - USD 1998 - 2008 / 0
Hivatiozas IT [ o | WU | [ [FI Y|

8. abra. Hasznalat kézben a ,,thb”-gomb

Ilyenkor nem kell emlékezniink a cella hivatkozasara, hanem

rékattinthatunk a gombra, ¢s ideiglenesen ismét a tablazatunkban talaljuk

magunkat, ahol egérrel kijelolhetjiik a kivant cellat vagy tartomanyt, majd

egy kattintassal visszatérhetiink a parbeszédablakba.

Lassunk néhany helyet, ahol talalkozhatunk vele:

& Az Eszkozok / Bedllitasok / Egyéni listak ablak aljan egy ujabb lista
tartomanyanak beolvasasat végezhetjiik el vele.

¢  Kattintsunk a Szokdsos eszkoztar / Diagram Varazslo gombjara, és a
kért adatok bevitelénél szinte mindenhol hasznalhatjuk ,,thb”-gombot.
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18 Az Excel fliggvények alkalmazdsa

¢ A Szokdsos eszkoztar / Fiiggvény beillesztése (fx) gombjara kattintva
és egy fuggvényt kivalasztva eljutunk a fiiggvényszerkeszté-ablakba,
ahol minden egyes paraméter megadasanal hasznalhatjuk ezt a gombot.

¢ A Formatum / Feltételes formazas parbeszédablakaban a feltételekhez
kapcsolddo hivatkozasok megadasandl is a segitségiinkre van.

Sugé: Tartomanyhivatkozas-beviteli gomb hasznalata
“B Kattintsunk a szovegmezd szE&lén 16v6 tartomdanyhivatkozds-beviteli
gombra, ekkor a parbeszédablak dsszezsugorodik egy Usz6 mezdve,
‘B Egérrel, huzassal jeldljiik ki a kért tartoményt, vagy mas esetben a
megfeleld cellat,
‘B Végiil az Usz6 szovegmezd szélén 1évd gombbal térjiink vissza a
parbeszédablakba.

A leggyakoribb fliggvények kivalasztasa

Térjiink vissza 7. abran 1évé tablazathoz. Hagyjuk iiresen a D oszlopot, az
E-be pedig ifjuk be mindig az eredmény megnevezését, igy alljunk ra az
F2-es cellara, majd kattintsunk a szerkeszt6léc ,.="gombjara. Az Excel
97/2000 valtozatokban ekkor egy képlet beirdsat segité parbeszédablak
jelenik meg, ami nagyon megkonnyiti a képletek beirasat.

Ha még soha nem hasznaltuk az Excel fliggvényeit, akkor a bal oldalon
a legegyszeriibb, legaltalanosabb fliggvények neveit tartalmazo lista véalik
lathatova. Gorditsik le a listat, és nézziik meg, milyen fliggvényeket
talalunk itt. Ha mér probalgattunk néhanyat, akkor a lista tartalma valtozik.
Ilyenkor a lista aljan lathato tovabbi fliggvények elemet valasszuk ki.

Valasszunk ki egyet, példaul az ATLAG-ot. Ekkor megjelenik a képlet
beirasat segitd szerkesztdablak. Ebben az esetben nincs sok paraméter, igy
attekintheto lesz az ablak tartalma.

A keret alatt jobb oldalon lathatjuk a szamitas eredményét, ha az
lehetséges. Alatta van a sugd, paraméterekre kiilon is, amit mindig
olvassunk el. A parbeszédablak legaljan lathat6 az , Erték’ felirat mellett
az eredmény formazott alakja. Azért szerepel a parbeszédablakban
kétszer a szamitas eredménye, mert helytelen formazas esetén az rosszul
jelenik meg, de az nem jelenti azt, hogy a képlet beirasat hibaztuk el!
A cella pedig nemcsak ezt a képletet tartalmazhatja, hanem tovabbi
miiveleteket is. Példaul: =SZUM(A3:412) / DARAB(A3:A12).
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A fliggvények bevitele 19

Sugé: ATLAG()
Szaml: Egy tartomany, amelyben 1évo értékek atlagat keressiik.
Szam?2 ..: Ha tobb tartomanyban 1év6 szamok atlagat akarjuk kiszamitani,
akkor azokat kiilon-kiilon is megadhatjuk. Ilyenkor a parbeszédablak
automatikusan egy Gjabb ,,Szam " mezdével boviil (legfeljebb 30).

ATLaG

szam1 [ = {150;230;60,650;29

szamz | ]-

= 247,6
Argumentumainak dtagat (szémbani kizepét) szamitia ki, az argumentumok. nevek, tambdk vagy
szamokat tartalmazs hivatkozdsok lehetnek.
Szam1: szim] jszém;. . ezek 820k 2 argumentumok (legfelisbh 30), amelyek
&tlagat ki kell szamitani,

) Erték: 48R Megse

9. abra. A szerkesztéablak tartalma

Az ATLAG fiiggvénynek alapesetben egy paramétert kell megadni (Szdm1),
amelyet tobbféleképpen is elvégezhetiink.
1. Hasznaljuk a szovegmezd szélén 1év0 tartomdnyhivatkozas-
beviteli gombot a tartomany megadasahoz.
2. Az el6z0 1épést leegyszeriisitve huzzuk félre ezt a parbeszédablakot,
majd kattintsunk a kért cellara, vagy hiizassal jeloljiik ki a tartomanyt.
3. Néha beirassal is megadhatjuk a kért adatokat. (:-))
4. Azonnali szamitasok elvégzésére a képlet bevitele nélkiil is
hasznalhatjuk a parbeszédablakot, de ilyenkor Esc-kel lépjtink ki.

Sugo6: MAX(); MIN(), DARAB()
Az el6z6hoz hasonloan ezen fliggvényeknél is azt a tartomanyt kell
megadni, amelyben a legnagyobb (MAX), vagy a legkisebb (MIN) értéket,
a tartomany elemeinek darabszamat (DARAB) keressiik. (Ldsd még a
Sugoban: KICSI() és NAGY() fiiggvényeket is!)

A minimum- ¢s a maximumkeresés klasszikus programozasi feladatnak

szamitanak. Itt egy fliggvénnyel megkapjuk az eredményt. Egy eladasi

tételeket tartalmazo listdban ezek fontos informaciokat adnak meg, hiszen

a legjobban és a legkevésbé fogyo arukat ki tudjuk azonnal sziirni.

Ha pedig az SZUM() eredményét elosztjuk a DARAB() eredményével,
akkor megkapjuk azt, amit az ATLAG() is eredményiil adott.
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20 Az Excel fliggvények alkalmazdsa

Sugo6: DARABTELLI()
Tartomany: Az alabbi feltétel szerint vizsgalando tartomany.
Kritérium: A megszamolando cellakra vonatkozo feltétel szovegesen,
szammal vagy logikai értékkel megadva.

ARABTELT
Tartomany [43.412 3] - {150;230;60;650;29
Kritérium ['>"sF2 3] - "erare

-4
Egy kartomanyban dsszeszamolia azokat a nem Ures celldkat, amelyek eleget tesznek a megadatt
Feltételeknek,
Kritérium az Gsszeszémolands callkat meghatérozd szémkent, kifejezdsként vagy
szdvegként megadatt Feltétel,

1= Ertél: 4db Mégse

10. abra. A feltétel megadasa eltér a megszokott hivatkozasoktol

Ha a tartomanynak megadjuk az 43:412-t, és a kritérium:F3, akkor az
eredmény 1 db, hiszen ott a MAX() fliggvényiink eredménye van, amibol
nalam a példaban csak egy van. Szovegesen megadott feltétel: ">"&F2.
Ennél a ,,>"-jelhez kapcsoljuk (&) az F2 cella értékét, igy a feltétel a példa
szerinti adatoknal (lisd a 10. abran) ,,>247,6”.

Ennek a sornak a megadasa nehéz, mert a >F2 beirasakor ,,>F2” lesz
beldle, aminek igy nincs értéke! A ,>200"-nak van értelme, de az egy
fixen beépitett érték lenne, amit el kell keriilni, hiszen a tablazat lényege a
valtozo6 adatokkal valo munka!

Sugo: SZUMHA()
Tartomany: Az alabbi feltétel szerint vizsgalando tartomany.
Kritérium: A megszamolandé cellakra vonatkozo feltétel szovegesen,
szammal vagy logikai értékkel megadva. (Ldsd az eldzd példandl.)
Osszegtartomdny: A ténylegesen dsszeadando cellék hivatkozasa.

fgy ha az 43:412 tartoményt vizsgaljuk, és itt a C3:CI2-t adjuk meg,
akkor az GOsszegzésnél az utobbit haszndlja fel. Ertelemszeriien a két
tartomanynak méretre egyeznie kell, mert egyenes megfeleltetéssel
valasztja ki a fliggvény az dsszeadand cellékat.

A kovetkez6 fiiggvényben az egyik paraméternél is figgvényt fogunk
megadni, mert annak az eredményét akarjuk felhasznalni. Ilyenkor egy
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A fiiggvények bevitele 21

cellat megsporolunk, mert nem kell kiilon azt a fliggvényt elhelyezni, és
hivatkozni ra, hanem azonnal beépitjiik egy masik fliggvénybe. Keressiik
meg, hogy a legmagasabb egységaru terméknél (43:412-ben) mekkora
arbevételt értiink el (C3:C12-ben keresiink).

Sugo: FKERES()
Fuggolegesen keresiink egy tartomany elsd oszlopaban, majd ha a
keresett adatot megtalaltuk, akkor annak sorabol az egyik cella értékét
kiemeljik. (Vizszintes keresésnél a VKERES() fiiggvényt hasznaljuk.)
Keresési érték: Akeresett érték.
Tdbla: Az a tartomany, amelynek elsd oszlopaban keresiink fliggdlegesen
lefelé, és majd valahanyadik oszlopabol vessziik az eredményt.
Oszlopszam: Ha az els6 oszlopban van talalat, akkor a talalati cella sorat
alapul véve, hanyadik oszlopbol vegye ki az eredménynek szant adatot.
Tartomdnyban _keres: Ha itt HAMIS értéket adunk meg, akkor nem
tartomanyban kerestink, hanem egy konkrét értéket.

A példankban a MAX(A3:412) képletet adjuk meg a keresési értéknek, igy
annak az eredményét keressiik az 43:412 oszlopban. Ha megtalaljuk (biztos),
akkor a taldlati cella soraban a 3. oszlopbdl emeljiikk ki az eredményként
adott adatot. Tartomanyként az 43:C12-t adtuk meg, igy a talalat soraban
¢és a C oszlopban 1év6 adatot adja eredménytil.

Sugé6: SZORZATOSSZEG()
Tombl, Tomb2 ... : A megadott azonos méretii tartomanyokat egyenes
megfeleltetéssel Osszeszorozza. A példankat nézve az A3:412;B3:B12
megadasa esetén a C3:C13 részre igy nincs sziikség, mert a szorzast és
Osszegzést egy mentben elvégzi.

A kovetkez6 példahoz a tablazatot Varadi Zoltan olvasonk kiildte be,
amely a 4-25-6s ECDL vizsgafeladat megoldasat mutatja. Nagyon
otletes a feladat, amelyet kifejezetten e fiiggvény alkalmazasdhoz
készitettek. A tablazatban az A1:El1-es tartomany csak alapadatokat
tartalmaz. A ,,F” oszlopban és a ,,12.” sorban talaljuk az dsszegzéseket
a SZUM() fiiggvény alkalmazasaval.

A feladat 1ényegét a ,,13.” sor és a ,,G” oszlop tartalmazza, ahol
mindkét irdnyban érték szerint Osszegezzilk az alapadatokat. Ezt a
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22 Az Excel fliggvények alkalmazdsa

,,13.” sorban még egyszertien el tudnank végezni, hiszen Osszesiteni
tudjuk az adott beszélgetési tipusokat, és mindegyik beszorozhato az
egységarral. Azonban a ,G” oszlopban mar csak kiilon oszlop
alkalmazasaval tudnank a feladatot megoldani.

Ehelyett a SZORZATOSSZEG() fiiggvény egy csapisra megoldja a
problémankat. Amint az a kovetkezo abran is lathato, egy képletben adjuk
meg azt, hogy a személyek szerint az Osszes adatot szorozza meg a
fliggvény a lent, egy helyen megadott egységarral. Ez képletben tigy nézne
ki, hogy (G2) = B2*$B$13+ C2*$C$13+ D2*$D$13+ ... stb. Konnyen
belathatd, hogy a hosszabb valtozatban konnyen hibazhatunk is, raadasul
bonyolultabb a beirasa, és ujabb oszlopok bevitele esetén azt a képletben
is rogziteni kell.

A SZORZATOSSZEG() fiiggvény alkalmazasa esetén egy tjabb oszlop
beszirasa sordn a képletben a tartomany hivatkozdsa automatikusan
modosul a mi kzbeavatkozasunk nélkiil.

EZ Microsoft Excel - ECDL 4-25 feladat [Olvasasia]
J F&l Szerkesstés Mézet Beszirés Formatum Eszkézsk Adstok mblsk Stgé {3} Web: excel.moricz.com
ME [=] X +/ =] =5ZORZATOSSIEG(B2 E2,$E515 §E415)
A B C 1] B [ F G

1 Név Helyi Vidéki GSM Kilfald | Osszesen Erték

| 2 [Anték E 264 perc 0 perc 54 perc O perc] 308 perc] B D18 Ft
3 |Bot V. 22 perc 10 perc B perc 23 perc B1 perc 3754 Ft
4 |Hérom A, 11 perc 35 perc 18 perc 0 perc B1perc 2357 Ft
5 |Hawasi E 187 perc 77 perc 0 pere Thperc 339 perc 14324 Ft
B |lskola B 198 perc 92 perc 0 perc &0 perc 340 perc 12056 Ft
7 |Katona E 120 perc 3E perc 120 perc S8 perc 334 perc 15440 Ft
B |Kovacs . 34 perc 42 perc 365 perc 36 perc 477 perc 26483 Ft
9 |Kristaf | 179 perc 40 perc 12 peri 4 perc 275 perc 9 EBB Ft
10 |Lutz G 24 perc 12 perc 87 perc 12 perc 135 perc G983 Ft
11 |MWledve L. 96 perc 150 perc 0 perc Operc 246 perc 7182 Ft

| 12 | Osszesen: 1125 perc 494 perc 659 perc 298 perc|2

13 Enték 13 500 Ft 19 760 Ft 36 245 Ft 35 760 Ft

14

| 15 |Eqység arak|__ 12 Ftfperc 40 Ftjperc 55 Ft/perc 120 Ftfperc)

11. dbra. A SZORZATOSSZEG() otletes alkalmazisa

Tipp: A megfelel6 fliggvény kivalasztasahoz
Az Excel mindegyik valtozata sok hasznos fliggvényt tartalmaz, de nem
tudjuk, hogy mikor miben lenne segitségiinkre. Ezért idénként nézziik
meg a sugdban a fliggvények rovid leirasat, hatha valamelyik felkelti az
érdeklédésiinket, talan éppen kapcesolodik az egyik feladatunkhoz.
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Pénziigyi fuggvények
A lapban a 16. és 18. tippnél egyszeriien, logikai titon szamitottunk ki olyan
értékeket, amelyekre Excel fliggvények is vannak. Ott hosszabb szamitas
eredményeképpen kaptunk meg olyan értékeket, amelyeket most egy jol
megadott képlettel egyszerre ki tudunk szamitani.

Természetesen az Excel fliggvények hasznalatakor is részletezhetjiik a
szamitast, de erre sok esetben nincs sziikség. A kovetkezo fejezetekben az
azonnali eredményeket ad6 fliggvényeket fogjuk megvizsgalni.

Ed Microsoit Excel - Tippek_2 B ] 1|

J Fajl Sgetkesztés Mézet Beszirds Formatum Eszkizok Adatok Ablak Sagd {g} web: excel morica. Eum‘ -1g 5[‘

|§|§@1}°|9@ hg@‘n-nv AT Al‘ﬂﬂmn% v_|

l_ D \7 |§ %% mo s 48

=| =PER SZAM(H2N2-E3,E2)
1]

~ 10 -

B [T E 13 | H (W]
i Elékalkulacio fix térlesztérészlettel =
2 eteldr, 2 000 000 Ft Fennmaradd: 1 200 000 Ft Hitelkamat, 25,00%
3 Hawidij 40 000 Ft Futarnidd:
4 | Kezdrész 40% Figyelem!
= Ha a fi idd
B Elékalkulacio fix futamidével #SZAM! Jelenik meg,
7 [ vételar 2000000 Ft _Fennmaradé: 1600 000 Ft akkor az azt jelent,
8 Futamdd 60 hanap Havidi 52 832 Ft hogy kevés a befizetés.
9 [ Kezdirész. 10% h"".‘“?."“" meq @
— avidijat vagy a
1" Banki karnatlab ellendrzése kezddrészt!
12 Wételar 2 000 000 Ft Futarnidd: 300 hénap
13| Hawidi] 17 873 Ft Hitelkamat: 9,79%
15 Megtakaritas és életjaradék |
16 | Futamidd: _Mengtérilési ért.  Betétkamat: 8,00% =
373 498 Ft 6 honap 355 837 Ft Havid: 30 000 Ft
2204 306 Ft 39 hanap 2190865 Ft.
5488 301 Ft i 5476052 Ft  Betétkamat:  4,00%
10 381 147 Ft 258 honap 10 372 181 Ft Havid: 60000 Ft
|1 (4 [ [M[£ Barkhitel vizsgalata £ Eqyseeri filggvények ) Hit acié [ 4] | _>|J_‘
Kész I I T MO | I

[Fx /‘I

12. abra. Jaték a pénziigyi fiiggvényekkel

A 12. abran egy olyan kalkulacidés munkalapot lathatunk, amelyen tobb
pénziigyi fliggvényt gyljtottem Ossze. A tablazat viszonylag kicsi, de annal
tobb pénziigyi dontés meghozatalahoz ad segitséget. Ellendrizhetjiik vele a
bank altal megadott kamatszintet, de tervezhetiink havi életjaradékot, vagy
hitelt adott havidij vagy futamidd mellett.
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24 Az Excel fliggvények alkalmazdsa

A futamidé szamitasa (PER.SZAM)

A 12. abra els6 tablazata azt szamitja ki, hogy egy hitelt allando kamat és
adott torlesztorészlet mellett hany honap alatt lehet visszafizetni. A képlet
magaban hordozza a hibalehetSséget is, hiszen nagy hitel és alacsony részlet
mellett a futamidGre akar végteleniil nagy szamot is kaphatunk.

Sugé: PER.SZAM()
Rdta: A kamatlab havi értéke. Ehhez a megadott éves banki kamatot
osszuk el 12-vel, igy megkapjuk a havi értéket.
Részlet: A havi torlesztorészlet értéke. Negativ érték legyen, mert mi
fizetjiik ki. Ha a tablankban pozitivként talalhato, irjunk elé egy minuszt.
Mai érték: A felvett hitel Gsszege, amit ,ma” vesziink fel.

A torlesztések szamitasa (RESZLET)

Az el6z6 szamitas masik megkozelitési modja, hogy futamidét mi tervezziik
meg, és arra vagyunk kivancsiak, hogy ilyen esetben mekkora torlesztést
kell fizetniink. Ebben az esetben a havi torlesztést szamitjuk ki.

Az elészamitasokhoz elegendé a RESZLETY) fiiggvényt hasznlni, mert
az a teljes havi torlesztorészlet nagysagat adja meg. Ehhez hasonloak a
PRESZLET() és RRESZLET() figgvények, amelyek a RESZLET()
eredményét bontjak két részre, toke- és kamattorlesztésre. E két utobbira
csak akkor van sziikségiink, ha havi bontasban készitjik el a tablazatot,
ahol feltiintetjiik, hogy a havi torlesztésbél mennyi ment téketorlesztésre és
mennyi a kamatra. (Ertelemszeriien elébb t6bb megy a kamatra, mert nagy
a kintlévéség, de a futamidé végefelé haladva a toketorlesztés nagysdiga
novekszik.)

Sugé: RESZLET(), PRESZLET(), RRESZLET()
A fuggvény eredménye negativ érték lesz, mert a fizetendd részlet a mi
szemszoglinkbol nézve kifizetés, ami negativként értelmezenda.
Rdta: A kamatlab havi értéke. Ehhez a megadott éves banki kamatot
osszuk el 12-vel, igy megkapjuk a havi értéket.
1ddszakok szama: A hitel futamideje hénapokban.
Mai érték: A felvett hitel 6sszege, amit ,ma” vesziink fel.
Idészak: A PRESZLET() és RRESZLETY) fiiggvényeknél megjelend adat,
ahol azt a futamid6n beliili honapot kell megadni, amelynél a téke- vagy
kamattorlesztés aktualis értékét le szeretnénk kérdezni.

www.moricznet.hu



Pénziigyi fliggvények 25

A kamat keresése (RATA)

Karacsony elott tobb bank is kiildott kiilonféle hitelajanlatot reklamlevél
keretében, amelyekben egyszerti tablazatos formaban kinaltak a hiteleket.
A tablazatban a futamid6 és a hitel Osszege fliggvényében szerepeltek a
havi torlesztérészletek.

Igy kénnyen kivalaszthatja az iigyfél, hogy mekkora Gsszeget bir fizetni,
¢és milyen Osszeget akar felvenni hitelként. Adott torlesztrészlet mellett
valaszthatunk nagyobb Osszeget hosszabb futamiddvel, vagy kisebbet egy
rovid futamidével. Tipikusan egy ,.melyik ujjamat harapjam meg jaték”.
Ha a futamid6 hosszu, akkor az dsszeg tobbszorosét fizetjiik ki, mig gyors
visszafizetés esetén csak kisebb Osszeget tudunk vallalni. Ezt az /. dbrdn
1év6 tablazatbol is lathatjuk.

Miar csak az a kérdés, hogy mekkora kamatra kapjuk ezt a hitelt? Ugyanis
a tablazat egyszeriisége ¢s attekinthetdsége éppen errdl tereli el a figyelmet.
A 12. dbran lathaté tablazatban erre is készitettiink egy egyszerli tablat.
Nekiink kell beimi a vételarat, a fizetendd havidijat és a futamid6t honapokban,
¢és a tablazat képlete (az E13-as cellaban) kiszamitja nekiink, hogy az
ajanlat fix kamata mekkora. Ezutan nincs mas dolgunk, mint megkeresni a
banki ajanlaton ezt a szamot, vajon szerepel-e, és ha igen, egyezik-e a mi
szamitasunkkal. (Lasd még a EI oldalon a RATA() sigdjat is!)

(B12)=2 000 000 Ft (E12) = 300 hénap
(B13)=17873 Ft (E13)= RATA(E12;-B13;B12)*12

Egy kamatozé betét tervezése (JBE)

A jovobeni értékr6l mart volt szo a fiizet elején, ahol a bank a hosszi
hiteleken gazdagodott meg, de most nézziik meg, mi is meg tudnank-e igy
gazdagodni. (Ldsd még a JBE() siigot a ﬂ oldalon!)

A 12. dbran lathat tablazatban az 416:B20-as teriiletet vizsgaljuk meg.
Mi adjuk meg a futamidét, és azt szamitjuk ki fix betétkamat (H16) és
havidij (H17) mellett, hogy ennek az elétakarékoskodasnak mennyi lesz a
jovbeni értéke.

Az életbiztositasok, de a lakas-elStakarékossagi megtakaritasok is ilyen
jellegiiek, azokhoz tudjuk hasonlitani. Itt a futamidét talan nem is
hoénapokban kellene megjeleniteni, hanem években, de most a képlet
egyszeriisége kedvéért hagyjuk meg a hénapot (o#t honapot kell megadni!).

[ (H16)=8,00% [ (H17)=30000 Ft
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(A17) = 12 hénap (B17) =JBE(SHS16/12;A17;-SH$17)
(A18) = 24 hénap (B18) =JBE(SHS16/12;A18;-SH$17)

A képlet megadasakor az alapadatokra valo hivatkozasoknal abszolit
hivatkozast hasznaljunk (8$), mert igy a képlet cellajat a sarkanal fogva
lehtizhatjuk (lemdsolhatjuk) tobb sornyival is, és az automatikusan a
megfeleld cellakra fog igy mutatni.

A szamitas eredményét formazzuk meg a pénznem, Ft kijelzése,
nulla tizedesjegy formatumokkal. Uténa ki fogjuk szamitani az ME()
fiiggvénnyel, hogy ezt a megtakaritast hogyan valthatnank életjaradékra, és
az mennyi ideig tartana ki.

Eletjaradék tervezése (ME)

hogy egy adott Osszegii befizetésbdl milyen havi jaradékot kaphatunk és
mennyi ideig. Mi tehat elhelyezzilk a bankndl (vagy biztositonal) a
pénziinket egy adott fix kamatra, amelyb6l a bank havonta fizet nekiink
jaradékot, a maradék pedig tovabb kamatozik.

Erdemes a tablazatot elkésziteni (vagy letolteni a honlapomrdl), mert
nagyon érdekes szamitasok végezhetdk el vele. Példaul még pesszimistabb
alapadatok mellett is azt kapjuk, hogy 15 évi 8%-os, havi 30’000 Ft-os
megtakaritas eredményeként 21,5 éven at vehetiink fel havi 60’000 Ft-ot,
még akkor is, ha a kamat addigra leesik 4%-ra, ami mar szinte képtelenség.

(H19) = 4,00 % (H20) = 60 000 Ft
(D17) = 6 hénap (E17) =JBE($HS$19/12;D17;-$H$20)
(D18) =39 hénap (E18) =JBE($HS$19/12;D18;-$H$20)

Sugé: ME()
Ezzel a fliggvénnyel a biztositasi tigyndk ajanlata ellendrizhetd.
Rdta: A kamatlab havi értéke. Ehhez a megadott éves banki kamatot
osszuk el 12-vel, igy megkapjuk a havi értéket.
1ddszakok szama. A kifizetések futamideje honapokban.
Részlet: A havonta kifizetésre keriilé osszeg. Mivel mi kapjuk, ezért
pozitiv eldjellel kell megadni.
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A munkafilizetek kezelése

Az Excelben amikor tablazatokat készitiink, akkor azokat sokféleképpen
elhelyezhetjiik. Valaszthatunk egy tablat is, hiszen azon az oszlopok A-Z-
ig, majd AA-AZ, BA-BZ .. IA-IV-ig tartanak, a sorok pedig 1-65536-ig.
Egy tablazatban elférne talan életiink Osszes tablazata, de azért mégsem
lehet egy tablazatban dolgozni.

Els6 megkozelitésben megismerjilk, hogy hova helyezhetjik a
tablazatainkat, hogyan dolgozhatunk azokkal, majd megnézziik, hogyan
publikalhatjuk azokat. Azért ezt az idegen szot hasznalom, mert latni
fogjuk, hogy milyen sokféle modon tehetjiik kozz¢, vagy menthetjiik el,
illetve dolgozhatunk veliik an¢lkiil, hogy az Excel programot elinditanank.

Miiveletek a lapokkal

Mar j6 ideje egy Excel fajl megnyitasa nem egy tabla megnyitasat jelenti,
hanem egy munkafiizetét, amelyben munkalapok vannak (Munkal..3).
Egy munkalapon t6bb egymassal dsszefliggésben 1évo tablazat is lehet, de
a kiilonbozoket kiilon munkalapokra is helyezhetjiik.

Legfeljebb 255 munkalap lehet egy munkaflizetben, de ennyit mar
szinte képtelenség lenne egyben kezelni. Altaliban annyit érdemes egy
flizetben tartani, amennyi lapjai kozott a lenti fiilekkel még kényelmesen
tudunk lapozgatni a sajat képemyéfelbontasunk mellett.

A munkalapok atnevezése

Amikor elkésziiltiink egy tablazattal, kiprobaltuk, hogy jol miikodik-e és
megformaztuk, akkor a munkalapnak is adjunk nevet. Kattintsunk ra a
jobb egérgombbal, és valasszuk ki a helyi meniib8l az Amevezés parancsot.

= L - .777,7 . Besziras. ..

15 Megtakaritas és életjaradék S

16 Futamidd:  Jovdbeni érék Futamidd: _hegtéralgsi &ri g

17 |12 hénap J7490 Ft 6 hénap 355 637 FW
18| 60 hénap 2 204 306 Ft 0 henap 2100865 F 0 T

19| 120 hénap 5 488 381 Ft 109 hanap 5 476 052 F i

20 B0 hdnap 10381147 FC 258 hdnap 10 372 191 F &0 vag megielentese

144 [» [pi|l{ Bankhitel vizsgalata { Egyszerd] figgvenyek 3 Hitelkalkulacilf, <1
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13. dbra. Az dtnevezett munkalapokat konnyebb azonositani
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Mennyivel szebb igy atnevezve, mint a Munkal, Munka2, Munka3. A
masik elénye Excel 2000-ben az, hogy az egész munkafiizetet el tudjuk
menteni weblapként. A webbongész6ben a lapok kozott ugyanugy tudunk
valtani, mint az Excelben. Itt pedig mar kifejezetten zavardak lennének az
alapértelmezett elnevezések.

A munkalapok athelyezése és masolasa

Ha t6bb szamitast is készitiink a munkank soran, akkor eléfordulhat, hogy
a munkafiizetiinknek olyan sok lapja lesz, hogy az mar zavard. Ilyenkor
fogjuk meg a fiilénél fogva, és huzzuk el a lapokat, rendezziik azokat témak
szerint csoportokba, majd a kiillon témaba tartozokat mozgassuk at egy
masik munkafiizetbe.

Kattintsunk az athelyezend munkafiizetlapra a jobb gombbal, és valasszuk
ki a Masoldas vagy dthelyezés parancsot. A megjelend parbeszédablakban
adjuk meg, hogy a kijel6lt munkalapot melyik munkafiizetbe tegye at. Ha
csak masolatot akarunk késziteni, akkor ne felejtsiik el lent bekapcsolni a
Legyen masolat kapcsolomezot.

Ha 1étez6 munkafiizetbe akarjuk athelyezni a lapot, akkor azt nyissuk
meg elétte. Az 1ij munkafiizetet minden athelyezési akcio utdan mentsiik el,
nehogy elvesszen az athelyezett munkalap.

Valtas a lapok kozott

A lapok kozott a legegyszertibben a lenti fiilekre kattintassal tudunk véltani.
Azonban néhany esetben ez latszolag nem mindig 4ll a rendelkezésiinkre.
Példaul ha az ablak mérete vagy a képernyénk felbontésa kisebb, vagy tobb
munkalap esetén, kiiléndsen ha azok neve hosszabb.

Ilyen esetekben csak néhany név lathatd, de attél még a tobbi munkalap
is ott van. A fiilek soraban a bal szélen lathatunk par nyilat abrazolé gombot.
A két szEIs6 a legelsd és a legutolsd lapot teszi lathatova, mig a két
kozbensovel a lapokat tudjuk oldalra gorgetni, hogy az eddig rejtett fiilek is
lathatova valjanak.

Tipp
A fiilek soraban talaljuk a vizszintes gorgetdsavot is, amely esetleg
szintén ludas abban, hogy a fiileket ne lassuk. Fogjuk meg annak bal
sz61ét, és huzzuk el jobbra teljesen a széléig. gy nincs gorgetSsavunk,
de példaul Microsoft IntelliMouse egér esetén nincs is ra sziikségiink.
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A tablazat publikalasa

A tablazatokat sokszor csak magunknak készitjiik, valamilyen pénziigyi
szamitast végziink el, igy érthetd is, hogy nem tessziik kozz¢. Azonban
mas esetekben a tablazatban valamilyen céges szamitast készitiink el, majd
azt kinyomtatjuk, elmentjiik, esetleg elkiildjiik e-mailben vagy mas modon.
Ezért nem lényegtelen az a kérdés, hogy mit tehetiink egy elkészitett
tablazattal azonkiviil, hogy elmentjiik XLS-fajlként.

Mentés hagyomanyos weblapként

Az Excel 97-ben is mar megtalalhaté a Fajl meniiben a HTML
formatumban, de az csak az egyszeriibb (HTML 1.0) elemeket tartalmazo
dokumentumokat tudta adatvesztés nélkiil elmenteni. Az Excel 2000 mar
tokéletesen azonos formaban ment (Fajl / Mentés weblapként), tényleg egy
szavunk sem lehet. Erdemes megnézni tiblazatokat az excel.moricz.com
webcimen, mert azokkal a weblapokkal semmit nem csindltam a mentés
utan, az teljes egészében az Excel 2000 munkaja.

Mentés masként 2|
Hely: [ webre ] = & K ED - eshiztk -
JT\ppek_(peldak)_elemei ?ﬂoszter

] bankh E o]

jbusza—l @T\ppek_(peldak)
&1 busza-2

£\ buszi-t
@ _]energi-l
Zlenergi-2
1R
P & hirdst
IAQ £Tindes
Mentés: ™ A telies munkafizet & 4 kijelal: Lap Kazastatel,..
B I Inkeraktiv vltozat —

Cim: Excel feladatok (excel.moricz, com) Cim madositasa. .,
Faingv  [pgam S [

| E megse

14. 4bra. A kijelolt lap vagy a munkafiizet mentése weblapként

Amint az a parbeszédablakban is lathato, menthetjiik a teljes munkafiizetet
is. llyenkor keretes (FRAME) weblapokat készit.
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Valaszthatjuk a kijelolt lapot is, de ha kijeléltiink legalabb két cellat,
akkor a kijelolt teriiletet is elmenthetjikk weblapként. Ha ugyanazt a részt
ujra kijeloljiik, akkor az el6z6 mentésnél megadott hely, fajinév, f6cim
azonnal megjelenik a Mentés ablakban, mert a program ezt megjegyzi. Ha
egy létez6 fajlt jelolink ki, akkor ahhoz hozzafiizhetjiik a mostani mentést,
de le is cserélhetjiik (mint dltalaban).

A kovetkezd abra jol mutatja, hogy a tablazatot milyen jol el lehet menteni
weblapként, amit utana akar e-mailben el is kiildhetiink. Ilyenkor a tablazat
eredményeit mutato weblapot kiildjik el, és végiil is ez a célunk. A weblapot
természetesen ki is egészithetjiik, hiszen ez most csak a weblap sablonja, a
mondanivalokkal kibdvithetjiik, de akér az adatokat is médosithatjuk.

[ =0l x|
J Fél  Szerkesztés  Mézet Besziras  Formdtum  Esckozok  Uzenet  Sogo |
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E
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15. abra. A tablazat része weblapként egy e-mail sablonja is lehet
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Aktiv weblapok az Excel 2000ben

Ha az Office telepitésekor kivalasztottuk az Office Server Extensions / Web
Components elemet, akkor az Excel 2000-ben mentett interaktiv tiblazatokat
tudjuk hasznélni. Természetesen sziikséges még hozza egy legalabb IE 4-es
webbongészo is, de az Office 2000 esetén ez altalaban rendelkezésiinkre
all. Ellenkez6 esetben az interaktiv valtozatban mentett weblapokat nem
tudjuk megnézni, bar menteni tudunk ilyen lapokat.

A Fdjl/ Mentés weblapként parbeszédablakban a tablazatokat egyesével
tudjuk csak elmenteni interaktiv valtozatban. Azonban a weblapnak csak a
tablazatot tartalmaz6 részét modositja az Excel 2000, igy az el6tte és utana
1év6 részeket kedviinkre modosithatjuk. Ha mi is készitlink hozza egy
keretes weblapot, akkor az egyesével elmentett interaktiv weblapokat
Osszefoghatjuk egy egész munkaflizetté.
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16. abra. Az interaktiv tablazatként mentett weblap is elkiildheto

Ha a tablazatot interaktiv valtozatban mentjiik el, akkor azt is elkiildhetjiik
weblapként akdr e-mailben is. Elénye, hogy az iigyfél is szdmolhat a
tablazattal, de a weblap frissitésével az eredeti valtozatot kapja vissza.
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A nyomtatasi teriilet beallitasai

Egy hosszabb szamitast tartalmazo tablazatban mindig vannak olyan
részek, amit nem akarunk kinyomtatni, vagy megmutatni a felhasznaloknak.
Egyszertibb esetben az ilyen oszlopokat elrejtjiik. Ha ezzel nem akarunk
¢Ini, de nyomtatasnal csak a végeredményeket akarjuk a papiron viszontlatni,
akkor be kell allitanunk a nyomtatasi teriiletet.

Valasszuk ki a Nézet / Oldaltorés megtekintése parancsot, mire egy
kiilonleges nézet jelenik meg. It a sajat tablazatunkon kiviill megjelenik
korben egy kék folyamatos vonal, és a lapszéleknél szaggatott vastag kek
vonal lathato. Ezeket egérrel megfogva athelyezhetjiikk, igy akar le is
sziikithetjiik a nyomtatasi teriiletet.

Fogjuk meg a vastag kék sz¢ls6 vonalakat, és sziikitsiik le a nyomtatasi
tertiletet a lapunk érdemi részére. Arra tigyeljiink, hogy a lapunk szélesebb
nem lesz, igy ha azt mi szélesebbre akarjuk huzni, akkor a lapra ugyan
felkeriil a tdblazat, de lehet, hogy kicsinyitve. Visszavaltani a Normal
nézetre szintén a Nézet meniib6l lehet.

Tipp
Ha valamit nagyon elrontottunk volna, és nem tudjuk a kiutat, akkor
kattintsunk a jobb egérgombbal, és nézziik meg a helyi menii néhany
also mentipontjat, amelyek az alaphelyzetek visszaallitasara szolgalnak.

A lap- és fiizetvédelem beallitasa

Amennyiben egy elkészitett tablazatot megtekintésre vagy kiprobalasra
atadunk masnak, akkor azt szeretnénk, hogy azt ne modositsa az illetd
véletleniil. Viszont egyes cellakat értelemszertien modositania kell, ahol az
alapadatokat beirja.

Ezért fontos, hogy a beirand6 alapadatokat tartalmazé cellakat mindig
egy helyre tegyiik, azokat szinezésében és feliratozasaban ugy jeloljiik
meg, hogy a felhasznal6 tudja, hogy neki oda adatokat kell és lehet beirnia.
Ezeket a cellakat jeloljiik ki, majd a Cellak formdzasandl a Védelem lapon
kapcsoljuk ki a Zdrolt kapcsolomezot.

Masodik 1épésben vélasszuk ki az Eszkozok / Védelem / Lapvédelem...
parancsot, és ha gondoljuk, akkor adjunk meg jelszot. Ezzel az adott
munkalapot levédtiik a véletlen modositas ellen. A bemend adatokat tudja
a felhasznalé modositani, de mast nem. Ha mas cellat akarunk modositani,
akkor mindig megjelenik egy figyelmeztetd tizenet.

www.moricznet.hu



A tablazat publikalasa 33

A fiizetvédelem az el6z6hoz hasonld, de az egész munkafiizet egységének
veédelmét szolgalja. Ilyenkor a lapok helyzete sem moddosithato, és sem
lemasolni, sem athelyezni nem tudjuk azokat.

Ha valamelyiknél nem adunk meg jelszot, akkor a hozzaértd kolléga azt
ugyanott feloldhatja, és belejavithat a tablankba. Ilyenkor azért kapcsoljuk
be a védelmet, hogy véletleniil ne irja feliil senki a tablazat egyetlen cellajat
se. Ezt még egyéni felhasznalok is alkalmazhatjak, mert véletleniil barkivel
megeshet, hogy modosit egy cellat, azt nem veszi észre, és akkor kereshetjiik
a biztonsagi masolatokat.

Tablazatok hasznalata WAP- és weblapokon (ASP)

Mar a Windows 98 Telepité CD-n megtalalhaté a Microsoft Personal
Webszerver 4.0, amelyik nagy elénye, hogy ASP-lapok feldolgozasara is
képes. Ezt mar Windows 98-on is telepithetjiik, de Windows Me-ben
megbizhatobban fut.

Az ASP-kiterjesztésti weblapok olyan HTML-alapu weblapok, amelyek
valamilyen (példaul VBScript) programot is tartalmaznak, amely a weblapon
szokasos szkriptektdl csak abban kiilonbozik, hogy az a kiszolgalon fut le,
és a webbongész6hoz csak az eredmény érkezik meg.

Helyi gépen egy ilyen webszerver egyszertien telepithetd, de az interneten
kifejezetten az ASP-lapokat tdmogatd (dltalaban Windows NT/2000)
kiszolgalot kell keresniink, ahol ingyenesen biztositanak nekiink tarhelyet
(lasd a 2000. decemberi PC Worldben a 25 tippet! ).

Az ilyen weblapokon néhany egyszerii utasitassal megnyitjuk a tablazatot
(XLS) vagy egy Access adatbazist (MDB), amelynek az elnevezett teriileteit
altalanos SQL parancsokkal le tudjuk kérdezni. Ha a kiszolgalon van irasi
jogunk is, akkor a tiblazatot modosithatjuk is. fgy megoldhat6 a weblapon
megadott alapadatok ataddsa, majd a tdblazat atszamitdsa utin az
eredmények visszakiildése a bongészonek.

Ha nincs irasi jogunk, vagy egyszeriien csak lekérdezni akarjuk a
tablazatosan tarolt adatokat, akkor ASP-ben nyitunk egy kapcsolatot, egy
SQL lekérdezéssel megadjuk a lekérdezni kivant teriiletet (a munkalap
elnevezett teriilete; Lasd Besziiras / Név), és néhany egyszeri utasitassal le
tudjuk kérdezni a tablazat tartalmat.

Ha pedig a kiirasnal megadjuk a ,,ContentType” tipusat, akkor akar a
bongészo tipusatol fliggden megvalaszthatjuk, hogy a kimenetre weblapot
irunk vagy WAP-oldalt.
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